Poder Legislativo do Municipio de Guarapuava
ESTADO DO PARANA

'DECRETO n° 37/2022

Dispbe sobre a Governanga, o Planejamento das
Licitagées e Gestao das Contrata¢es Publicas no
Ambito do Poder Legislativo do Municipio de

Guarapuava PR e da outras providéncias.

O Presidente do Poder Legislativo de Guarapuava-PR, no uso das atribuices que
lhe confere o artigo 31 da Lei Organica Municipal e artigo 60 do Regimento Interno,

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Governanca, o Planejamento das Licitagbes e
Gestao das Contratagées Publicas no Ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Guarapuava PR nos termos da lei federal 14. 133 de 1° de abril de 2021.

Art. 2° A autoridade maxima do Poder Legislativo do Municipio de Guarapuava do
Estado do Parana é responsavel geral pela Governanga, Planejamento e Gestio das
Contratagées Publicas, cabendo a ele, direcionar tais atividades a Diretoria de Gestao

Administrativa para promogao das mesmas.

Art. 3° Devera a Diretoria de Gestao Administrativa, através da estrutura do Poder
Legislativo, organizar, realizar, direcionar aos 6érgios envolvidos, fiscalizar ¢ monitorar
Os processos licitatorios, todas as contratages em geral e os respectivos contratos,
promovendo um ambiente integro e confiavel, assegurando o alinhamento das
contratagbes ao planejamento e as leis orcamentarias, com eficiéncia, efetividade e

eficacia em suas contratacées, visando:

I'- Assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratacio mais
vantajoso para a Administragéo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto;

Il - Assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa X
; \3
competicio; Q
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Il - Evitar contratacdes com sobreprego ou com pregos manifestamente
inexequiveis e superfaturamento na execucao dos contratos;

IV - Incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 4° A Diretoria de Gestio Administrativa em conjunto com o Departamento de

Compras e Licitagbes deverdo elaborar o Plano de Contratagdo Anual — PCA e
encaminhar a Coordenadoria de Planejamento, até o dia 31 de junho de cada ano, os

~ subsidios necessarios para a elaboracéo do PCA relativo ao ano seguinte, contendo, no

minimo:

I - As compras, as obras e os servicos em geral e de engenharia, a serem

realizados no ano subsequente;

Il - A estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes a que

se refere o inciso | deste artigo.
Art. 5° Compete a Coordenadoria de Planejamento:

| - Encaminhar o PCA ao Departamento de Contabilidade até o dia 15 de julho, a

fim de apoiar a elaboracao da lei orcamentaria anual referente ao exercicio seguinte.

Art. 6° O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera

considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - Condicdes de aquisigéo, contratacio e pagamento semelhantes as do setor

privado;
Il - Processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

lIl - Determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcéo de
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,

mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento conti nuo;

IV - Condictes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que n3o

permitam a deterioragdo do material;
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V- Q_ndiées_ de manutencéo quando do planejamento e da contratacdo de obras
e servicos de engenharia;

VI - Atendimento aos principios:

a) Da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificacées estéticas,

técnicas ou de desempenho, quando couber;

b) Do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso;

c) Da responsabilidade fiscal, mediante a comparacgéo da despesa estimada com

a prevista no orgcamento.

~ § 1° Durante a sua execucdo, PCA podera ser alterado, desde que haja
justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade de contratacdo e seja

aprovado pela autoridade maxima da entidade.

§ 2° O PCA e suas alteragées deverio ser divulgados e mantidos & disposigao do
publico em sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo do Municipio de Guarapuava e
sera observado pelos Departamentos na realizacdo de licitagdes e na execucdo dos

contratos.
Art. 7° Ao elaborar o Plano de Contratagbes Anual, devera se informar:
I - O tipo de item, com a completa caracterizagao;
Il - A unidade de fornecimento do item:
Hl - Quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV - Descrigéo do objeto;
V - Justificativa para a aquisicdo ou contratacao;
VI - Estimativa preliminar do valor:
VIl - O grau de prioridade da compra ou contratagao;

VIl - A data desejada para a compra ou contratagdo, prazo de vigéncia ou
execucao;

#i=
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IX - Se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacéo de outro item para sua
execugao, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos
licitatérios serdo realizados: e

X - As diretrizes para pagamento em ordem cronologica e eventuais alteracoes.

Art. 8°. Compete a Diretoria de Gestao Administrativa juntamente com a Comissao
de Controle de Patriménio, conforme o caso:

| - Assegurar a minimizaciao de perdas, deterioracéo e obsolescéncia, realizando,
sempre que possivel a transferéncia e a destinacao final ambientalmente adequada dos
bens moveis classificados como inserviveis, destinando-os adequadamente a outros
departamentos, ou declarando-os inserviveis mediante avaliagcdo técnica e
fundamentada:

Art. 9° Compete ao Departamento de Servicos Administrativo juntamente com o
Setor de Almoxarifado e Controle de Estoque:

I - Garantir os niveis de estoque minimos para que nao haja ruptura no suprimento,

adotando-se, sempre que possivel, solucbes de suprimento just-in-time;

CAPITULO IlI
DA FASE PREPARATORIA DA LICITACAO

P Art. 10. A fase preparatéria do processo licitatério & caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual, com as leis
orgamentarias, bem como abordar todas as consideragées técnicas, mercadoldgicas e

de gestao que podem interferir na contratacdo, compreendidos:

| - A descrigdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse puiblico envolvido ou Instrumento de formalizacao
da demanda;

Il - A definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo

de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - A motiva¢ao circunstanciada das condicdes do edital, tais como justificativa
de exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior it

relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagéo econdmico-
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financeira, justificativa dos critérios de pontuagéo e julgamento das propostas técnicas,
nas licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das

regras pertinentes a participagio de empresas em consorcio;

IV - A analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagéo e a boa

execuc¢ao contratual;

V - O orgamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e

os elementos técnicos instrutores do procedimento;

VI - A definigéo das condicbes de execucao e pagamento, das garantias exigidas

e ofertadas e das condigdes de recebimento:

VIl - A modalidade de licitag&o, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinagdo desses parédmetros, para os fins de
selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a

Administragao Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

VIII - O regime de fornecimento de bens, de prestacéo de servigos ou de execugéo

de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;
IX - A elaboragéo das minutas do edital de licitacdo e seus anexos:

X - A elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara

obrigatoriamente como anexo do edital de licitaczo;
Xl- A elaboragéo da minuta da ata de registro de precos, quando for o caso;

Y XIl — Outras clausulas e condigbes inerentes a contratagio;

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DO INSTRUMENTO DE
FORMALIZACAO DE DEMANDA

Art. 11. Estudo Técnico Preliminar - ETP & o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagido que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor soluco e da base aos projetos a serem elaborados caso se

conclua pela viabilidade da contratacao.
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§ 1° O Estudo Técnico Preliminar a se refere o caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliagdo da viabilidade técnica socioeconémica, sociocultural e ambiental da
contratagéo, abordando todas as questdes técnicas, mercadolégicas e de gestio da
contratacdo, e contera os seguintes elementos:

| - Descricdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser

resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - Demonstragao da previsdo da contratagé@o no plano de contratacdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracéo:;

Il - Requisitos da contrataco;

IV - Estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dado suporte, que considerem

interdependéncias com outras contratacées, de modo a possibilitar economia de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis
para a contratagao, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a
contratar, podendo, ser consideradas contratacées similares feitas por outros orgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias

ou inovagbes que melhor atendam as necessidades da administracgao;

VI - Estimativa do valor da contratacso, acompanhada, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memérias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracéo optar por preservar o

seu sigilo até a conclus&o da licitagdo;

VII - Descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
VIII - Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de

melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis:
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X - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracao
do contrato, inclusive quanto 3 capacitacdo de servidores ou de empregados para

fiscalizacéo e gestao contratual;

Xl - Contratagdes correlatas:

Xl - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas

mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos.

Xl - Posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratagdo para o

atendimento da necessidade a que se destina.

Art. 12. O estudo técnico preliminar devera conter ao menos o0s elementos
previstos nos incisos |, IV, VI, VIII e XIII do § 1° deste artigo e, quando nao contemplar
0os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas

justificativas.

Art. 13. O ETP devera ser elaborado pelo departamento solicitante, podendo ser
auxiliado por outros departamentos e/ou setores com expertise relativa ao objeto que

se pretende contratar, se for o caso.

Art. 14. O Instrumento de Formalizacdo da Demanda definira o objeto a ser
contratado, de forma detalhada, informando as razées da escolha, a justificativa técnica
para a contratacdo, suas necessidades, quantidades, durabilidade, prazos de
entrega/execucio e estimativas de duragéo, os beneficiarios daquele objeto, a forma e
local das entregas/execucio, prestacao dos servigos, a forma de pagamento, a duracgéo,
avigéncia, as garantias sem prejuizo de outras definicbes que contribuam para a melhor

definicdo do objeto a ser contratado.

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS,
SERVICOS E OBRAS
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Art. 15. O Catalogo Eletrénico de Padronizagdo é o sistema informatizado
destinado a padronizagéo de bens, servicos e obras a serem adquiridos ou contratados
pela Administracédo Publica.

Paragrafo Unico. O Poder Legislativo do Municipio de Guarapuava PR, enquanto
N&@o possuir outro no ambito municipal e/ou estadual, adotara o catalogo eletrénico de
padronizagéo de compras, servicos e obras do Poder Executivo Federal, ou o que vier
a substitui-lo, em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

CAPITULO VI
DOS ARTIGOS DE LUXO

Art. 16. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas
da Administragéo Publica deverdo ser de qualidade comum, Nnao superior a necessaria

para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo.

Art. 17. Para se caracterizar artigos de luxo serdo utilizados os limites de

enquadramento do Poder Executivo Federal, até regulamentacao interna.

CAPITULO VI
DA PARTICIPACAO DE PESSOAS FISICAS NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 18. Considera-se pessoa fisica todo trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinagdo para fins de execucao do objeto da contratacdo publica,
incluindo os profissionais liberais nao engquadrados como sociedade empresaria ou
empresario individual, nos termos das legislagcbes especificas, que participa ou
manifesta a intencdo de participar de processo de contratacdo publica, sendo
equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitacéo

da administragao, oferece proposta.

Paragrafo tnico. O Poder Legislativo do Municipio de Guarapuava — PR podera
adotar procedimentos para a participacéo de pessoas fisicas nas contratacdes publicas
descrito na instru¢do normativa do Poder Executivo Federal SEGES/ME N° 116 de 21
de Dezembro de 2021, ou a que vier a substitui-la.
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- CAPITULO VIl
DO PLANEJAMENTO DAS LICITACOES E GESTAO DAS CONTRATACOES
PUBLICAS

Secao |

Das Atividades de Gestio e Fiscalizagéo da Execucdo dos Contratos

Art. 19. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual sdo o
conjunto de acdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pela Administracéo para as aquisicdes, obras e/ou servicos contratados. Verificar a
regularidade das obrigacées pactuadas, bem como, prestar apoio a instrucéo
processual € a conclusdo contratual, com vista a assegurar o cumprimento das

clausulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

Paragrafo tnico. O fiscal de contratos devera ser, preferencialmente, servidor
efetivo pertencente ao quadro permanente do orgdo solicitante, e previamente
designado pela autoridade administrativa signataria do contrato, com conhecimentos na

area contratada, sempre que possivel.

Art. 20. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor
da execugido dos contratos, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e pelo publico usuario,

conforme o caso, de acordo com as seguintes disposigées:

I - Gestdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas &
fiscalizacdo técnica, administrativa e pelo publico usuario, bem como dos atos

preparatorios, de instrugéo, da formalizacao, de execucao e de conclusio dos contratos;

Il - Fiscalizacéo: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucéo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferirse a quantidade, qualidade, tempo
€ modo da prestacado dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento

conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagio pelo Publico Usuario;

Il - Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execucao
contratual por pesquisa de satisfagio junto ao usuario, com o objetivo de aferir os

resultados da aquisicao, obras e/ou da prestacéo dos servigos, os recursos materiais e
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os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, outro fator

determinante para a avaliacdo dos aspectos quantitativos e qualitativos do objeto.

§ 1° O recebimento provisdrio dos servicos ficara a cargo do fiscal juntamente com a
Comissdo Permanente de Recebimento de Bens, Obras e Servicos do Poder Legislativo
de Guarapuava ou servidor designado, quando houver, podendo estes serem
substituidos pelo Fiscal.

§ 2° As atividades de gestzo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
fique assegurada a distincgo dessas atividades e, em raz&o do volume de trabalho, nio

comprometa o desempenho de todas as acées relacionadas a Gestso do Contrato.

Art. 3° Os gestores e os fiscais, poderdo, quando for o caso, solicitar apoio da
Procuradoria Juridica e da Controladoria Interna para o desempenho das fungdes
essenciais & execugao do disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.

Secéo Il
Das Definicées

Art. 21. Para os efeitos do disposto nesta Instrugéo Normativa, considera-se:

| - Instrumento De Medicdo De Resultado (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis
esperados de qualidade da prestacao do servico e respectivas adequacées de
pagamento;

[l - Repactuacgdo: forma de manutencéo do equilibrio econémico-financeiro do contrato
que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicacao exclusiva da mao de
obra, por meio da analise da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no
ato convocatério com data vinculada a apresentacao das propostas, para os custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada 2o Acordo ou a Convencao Coletiva ao
qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra; ,;@/

[l - Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do

planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
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melhor solugéo e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao:

Secao I
Da Indicagéo e Designacéo do Gestor e Fiscais do Contrato

Art. 22. A designagio do gestor, fiscal e seus substitutos cabera a autoridade maxima
da entidade através de ato formal de acordo com a Lej Federal n° 14.133 de 2021 ou

alteragées.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, os gestores e fiscais deverdo ser cientificados,

expressamente, da indicagéo e respectivas atribuicées antes da formalizacéo do ato de

. designacao.
§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por
servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.
§ 3° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.
§ 4° Sera facultada a contratacéo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades
de fiscalizag&o do representante da Administracéo, desde que justificada a necessidade
de assisténcia especializada.

§ 5° Os gestores, fiscais e seus substitutos deverzo elaborar relatério registrando as
ocorréncias sobre a aquisigao, obra e/ou prestacio dos servicos referentes ao periodo
de sua atuacéo.

§ 6° Para o exercicio da fungdo, os fiscais deverdo receber copias dos documentos
essenciais da contratagdo do Departamento de Compras e Licitag@o, a exemplo dos
Estudos Preliminares, do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta da

contratada, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a

fiscalizagao.

Secdo IV X
Do Fiscal de Contrato o
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Art. 23. O fiscal de contrato é o servidor efetivo do quadro permanente da Administragéo
Publica designado pela autoridade maxima, para acompanhar e fiscalizar o processo de

aquisicéo, obras e/ou a prestacao de servigos.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar no Relatdrio de Acompanhamento da Execucéo
Contratual, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinara o que for

necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

§ 2° A verificacdo da adequacao do cumprimento do contrato devera ser realizada com

base nos critérios previstos neste Decreto.

Art. 24. A fungao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e

especialmente:

| - Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas

na execucao do objeto contratado:

Il - Expedir, através de notificagdes, as ocorréncias e fazer as determinactes e

comunicagbes necessdrias a perfeita execucao contratual;

Il - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspenséo da entrega de bens, a realizagéo de servigos ou a execucgio de
obras;

IV - Conferir e certificar as notas relativas as aquisigcbes, servigos ou obras;

V - Proceder as avaliacdes das aquisicbes, obras e/ou servicos executados pela

contratada;

VI - Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e

legais, especificacdes e métodos de execucao para a perfeita execug¢éo do objeto:
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VIl - Receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolugéo de problemas

na entrega dos bens ou na eXxecucao dos servigos ou das obras;
VIII - Dar parecer técnico nos pedidos de alteracées contratuais;
IX - Verificar a correta aplicagéo dos materiais;

X - Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promog¢&o de controle de qualidade da execucio das obras e servigos ou dos bens
a serem adquiridos;

F Xl - Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado.

XII - Propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para

apuracao de responsabilidades em relagéo ao contrato, na forma da lei e do edital.
X - Outras atividades compativeis com a funco.

§ 1° A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 2° O representante da Administragcdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a eéxecugao do contrato, indicando dia, hora, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagcdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 3° A execucdo dos contratos devers ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, especialmente o Relatério de Acompanhamento da Execucéo
Contratual, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:
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- Os resultados alcancados em relaggo a contratada, com a verificacio dos prazos de

execucdo e da quantidade e qualidade demandadas;

Il - Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formacao
profissional exigidas:

Il - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequacio da execucao & rotina estabelecida;

V - O cumprimento das demais obrigacées decorrentes do contrato; e
VI - A satisfacdo do publico usuério.

§ 1° Deve ser estabelecido, desde o inicio da execug¢ado, mecanismo de controle da
utilizagéo dos materiais e dos recursos empregados nos contratos, para efeito de
acompanhamento da execugéo do objeto, bem como para subsidiar a estimativa para

as futuras contratagées.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugao contratual devera ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relagdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas

quantidades e especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

§ 3° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, ensejara a aplicacéo de sancdes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislagdo vigente, podendo culminar em extincdo do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021 ou alteracées.

Secao V "-6\

Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo.

Art. 25. O recebimento provisério e definitivo de bens, obras e servicos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n°14.133, de 2021, e em consonancia

com as regras definidas no ato convocatério e no contrato.
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Art. 26. Fica dispensado o recebimento provisério para as contratacoes direta de
pequena monta e de pronto pagamento com valor nao superior ao estipulado no § 2° do
Art. 95 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e atualizacbes.

Art. 27. Ao realizar o recebimento de bens, obras e servigos, a entidade deve observar

0 principio da segregacao das funcdes e orientar-se pelas seguintes diretrizes:

| — O recebimento provisério sera realizado pelo Fiscal e Com issdo/Servidor Designado,
quando houver, nos seguintes termos:

a) Emitir Termo Circunstanciado de Recebimento Provisério em consonancia com
as suas atribuicdes, no prazo de até cinco dias uteis da data do recebimento da
nota fiscal, devendo encaminha-los a Comissso Permanente de Recebimento
de Obras, Materiais e Servigos para recebimento definitivo, quando houver;

b) Nos contratos em que esta previsto a utilizagdo do Instrumento de Medigao de
Resultado (IMR), o fiscal devera encaminhar mensalmente a Comissdo de
recebimento o valor exato dimensionado apos aplicagdo do IMR, podendo
solicitar apoio técnico.

Il - O recebimento definitivo pelo Fiscal e Comissao Permanente de Recebimento de
obras, materiais e servicos ou outra quando designada, ato que certifica a entrega,
obedecera as seguintes diretrizes:

a) Realizar a andlise do Termo Circunstanciado de Recebimento Provisério e de
toda a documentacgao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagio e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas

correcdes;

b) O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com as especificagdes constantes do termo de referéncia, da
proposta ou do contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o
caso concreto, um prazo para a correco, as custas do contratado, e sem
prejuizo da aplicagéo das penalidades:
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¢) Emitir Termo circunstanciado de Recebimento Definitivo com base nos relatérios

e documentag&o apresentados:

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal.

Secao VI
Da Fiscalizagdo Técnica
Para as contratagées de bens e servicos de tecnologia da informagao e outros que

demandam acompanhamento técnico

Art. 28. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execucao
do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
ou outro instrumento substituto para aferigéo da qualidade da prestacdo dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a contratada:

a) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas:

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgéo do objeto,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Art. 29. A utilizagao do IMR n&o impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestag&o dos servigos.

Art. 30. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracso,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

Art. 31. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e

qualidade da prestacio dos servigos realizada devendo:

a) O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacéo
realizada.
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b) A contratada podera apresentar justificativa para a execugao com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do contratado.

c) Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servigo
em relagao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas

as sancdes a contratada de acordo com as regras previstas no contrato.

d) O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o

i
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da execucao.
Art. 32. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacées da execugao do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no contrato.
Secéo VI
Dos Instrumentos de Medic¢ao de Resultados- IMR
Para os contratos de servigos continuados
P

Art. 33. Os critérios de afericao de resultados da execucao de contratos de servicos
continuados poder3o ser dispostos na forma de Instrumentos de Medicdo de Resultados
- IMR, e deverso ser adaptados as metodologias de construgdo de IMRs disponiveis em

modelos técnicos especializados de contratacéo de servigos, quando houver.

Art. 34. Para a adogao do IMR é preciso que exista critério objetivo de mensuragao de
resultados, preferencialmente pela utilizacdo de ferramenta informatizada, que
possibilite a Administracéo verificar se os resultados contratados foram realizados nas
quantidades e qualidades exigidas, e adequar o pagamento aos resultados efetivamente
obtidos.
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Parégrafo Unico. O Departamento/setor solicitante do objeto sera responsavel por
informar no Termo de Referéncia se vai utilizar o Instrumento de Medicdo de

Resultados- IMR, bem como sera responsavel por sua elaboracao.

Art. 35. Quando for adotado o IMR, este devera ser elaborado com base nas seguintes

diretrizes:

| - Antes da construgao dos indicadores, os resultados esperados ja deverao estar
claramente definidos e identificados, diferenciando-se as atividades consideradas

criticas das secundarias;

Il - Os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistematica, de modo que
possam contribuir cumulativamente para o resultado global do objeto e nao interfiram

negativamente uns nos outros;

Il - Os indicadores devem refletir fatores que estao sob controle do prestador do servico,
fornecimento ou obra, bem como fatores que estao fora do controle do prestador e que

possam interferir no atendimento das metas;

IV - Os indicadores deverio ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia faciimente
coletaveis, relevantes, compreensiveis e adequados 3 natureza e caracteristicas do

servico e compreensiveis, devendo ser evitados indicadores complexos ou sobrepostos;
V - As metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparacio apropriada;

VI - Os pagamentos deverao ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas
no IMR, observando-se o seguinte:

a) As adequacgdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de

tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitara as sancdes legais; e

b) Na determinacao da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-
a a relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as

atividades consideradas criticas.
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VIl - O nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores
néo criticos, podera ser objeto apenas de notificacao nas primeiras ocorréncias, de

modo a ndo comprometer a continuidade da contratacio.

Paragrafo Unico. O IMR, além do indicador a ser utilizado, devera conter, no minimo, as

seguintes descricoes:

[ - A finalidade:

Il — A meta a cumprir:

lll - O instrumento de medicao;

IV — A forma de acompanhamento;

V - A periodicidade;

VI - O mecanismo de calculo;

VIl - O inicio de vigéncia:

VIl - As faixas de ajuste no pagamento; e
IX - As sancées

Art. 36. Deverao ser elaborados pela Diretoria de Gestao Administrativa, através de seus
departamentos competentes modelo padrao dos seguintes documentos: Instrumento de
medicdo de resultados (IMR); Relatério de acompanhamento da execugéo contratual;
Termo Circunstanciado de Recebimento (provisorio/definitivo) e Termo de recusa de
recebimento de bens/execucio servicos.

Secao VI
Disposicoes Gerais

Art. 37. Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste Decreto serdo dirimidos

pela Presidéncia, a qual podera expedir normas complementares.

Art. 38. Aplica-se subsidiariamente a este Decreto, para todos os fins, as
disposicées contidas na Lei Federal 141 33/2021 e suas alteracées.

Art. 39. Este Decreto nio se aplica aos processos iniciados ou em andamento na
vigéncia da lei 8.666/93.

Art. 40. Este decreto entra em vigor na data da sua publicago. !
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