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ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 21/2022

O Presidente do Poder Legislativo Municipal de Guarapuava, Estado do
Parand, usando de atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o|servidor IGOR RIBEIRO CASTER, portador da RG n°. 13.646.944-
4 ¢ CPF 103.806.149-01, para exercer o cargo em comissdo de Coordenador de
Gabinete Parlamentar, tendo remuneragdo pelo nivel CCL-n3 do anexo II da LC
. 61/2016, lotado no gabinete do Ver. Elcio José Melhem a partir desta data.

Art. 2° O cargo de Coordenador de Gabinete Parlamentar tem as seguintes atribui¢des:
Coordenagédo e supervisdo dos servigos internos e externos do gabinete parlamentar,
redagdo e encaminhamento de processos legislativos de interesse e autoria do gabinete
para o Departamento legislativo para adequagéo final; redagéo, tais como requerimentos,
projetos de leis, correspondéncias, atendimento ao publico, agendamento de reunides,
arquivamento de|documentos e correspondéncias internas e externas, desempenhar
fungdes internas e| externas; prestar assessoramento e aconselhamento ao Vereador junto
ao qual exerce as|atribui¢des de seu cargo; realizar estudos e pesquisas para subsidiar
assessoramento no exame de proposi¢des e expedientes em geral que passem pela
apreciagdo do Vereador; efetuar e elaborar trabalhos relacionados com o servi¢o e a
assisténcia as bases, de interesse do Vereador; sugerir assuntos e temas para
pronunciamento do Vereador; exercer atividades de divulgacdo dos trabalhos realizados
e relagdes publicas do Vereador; controlar a assiduidade e frequéncia ao trabalho dos
assessores lotados no respectivo gabinete, bem como as atividades por eles realizadas;
supervisionar, cogrdenar e controlar as atividades diarias do gabinete, promovendo o
ajuste das atividades ao plano de agdes, atividades e programas.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se disposigdes
em contrario.

Gabinete da Presidéncia, em 09 de junho de 2022
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