DECRETO N° 90/2021

O Presidente do Poder Legislativo Municipal de Guarapuava, Estado do
Parand, usando de atribuigdes que Ihe sédo conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear a servidora SANDRA APARECIDA ORTIZ, portadora da RG n°.
4.344.049-7 e CPF 607.429.179-91, para exercer o cargo em comissdo de Assessora
de Gabinete Parlamentar, tendo remuneragdo pelo nivel CCL-n5 do anexo |l da LC
61/2016, lotado no gabinete do Ver. Anderson Marcelo de Lima.

Art. 2° O cargo de Assessor de Gabinete Parlamentar tem as seguintes atribuigdes:
Desempenhar fungdes internas e externas, segundo diretrizes e orientagdo superior do
vereador responsavel ou superior; minutar projetos de lei, resolugdes, emendas
parlamentares e as respectivas justificativas, encaminhando os mesmos ao
Departamento legislativo para a correta formatacéo e insergéo nos sistemas legislativos,
visando a tramitacdo legal; executar trabalhos de redacdo e resumo de
acompanhamento de reunides e comissdes; auxiliar na realizagédo de pesquisas,
estudos e elaboracéo de informagdes de interesse do Gabinete; elaborar pedidos de
informacéo e respectivas repostas, colaborar na organizagéo de audiéncias publicas ou
reunides que devam ser promovidas pelo Vereador; auxiliar nos processos legislativos
de interesse e autoria do gabinete, tais como requerimentos, projetos de leis,
correspondéncias, atendimento ao publico, e outras fungbes correlatas de
assessoramento, entre outras, desempenhar fungdes internas e externas, seguindo
orientacdo superior; efetuar servicos de recepgdo no gabinete da presidéncia; redacao,
digitagéo, organizacéo de arquivos , indicagdes e pedidos do presidente na qualidade
de vereador; expedir convites e anotar todas as providéncias necessarias ao
assessoramento formal do parlamentar; promover o registro de nome e endereco
completo de autoridades, liderancas e cidaddos de interesse do vereador.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se
disposigdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, em 01 de outubro de 2021.
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~ Joéo Carlos Gongalves
h Presidente
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