- Poder Legislativo do Municipio de Guarapuava

ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 02/2021

O Presidente do Poder Legislativo Municipal de Guarapuava, Estado
do Parana, usando de atribui¢gdes que Ihe séo conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o servidor NAEL PAULO DE OLIVEIRA, portador da RG n°.

6.749.164-5 e CPF 804.733.859-53, para exercer o cargo em comissdo de

Diretor de Gestdao Administrativa, tendo remuneracgdo pelo nivel CCL-n1 do

anexo Il da LC 61/2016, lotada na Diretoria de Gestdo Administrativa a partir
an desta data.

Art. 2° O cargo de Diretor de Gestao Administrativa tem as seguintes atribuigées:
superintender, orientar, dirigir, controlar e coordenar as atividades dos
departamentos e servigos integrantes da estrutura da Diretoria de Gestéo
Administrativa; o desenvolvimento de esforgos para que as atividades sob sua
direcdo realizem suas competéncias e fungdes mediante projetos previamente
aprovados, destacando a relagdo custo/beneficio de seus atos administrativos,
cumprindo os principios estabelecidos pelo artigo 37 da Constituicdo Federal;
determinar estudos e, com base neles, propor ao Chefe do Departamento de
Recursos Humanos medidas de aprimoramento dos servigos e atuagdes de
competéncia da Diretoria de Gestdo Administrativa e seus érgaos subordinados;
expedir autorizagéo para a instauragédo dos processos licitatérios e de aquisicao;
exigir relatério de conservagéo geral e de veiculos com demonstragdo estatistica
mensal, quadrimestral e anual e outros dados que se fizerem necessarios; relatar
ao Presidente o desempenho global das atividades e servicos sob a
responsabilidade da Diretoria de Gestdo Administrativa e seus o6rgdos

& subordinados; coordenar o atendimento a central telefénica; o atendimento ao
sistema de ramais, efetivacdo de ligagcdes e transferéncias de chamadas; o
atendimento, registro e controle de ligagbes e chamadas interurbanas; o
atendimento ao sistema de fac-simile; o cadastramento e controle da agenda
telefénica e de fac-simile; executar atividades correlatas.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se
disposi¢des em contrario.
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